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Dropbox

Dropbox ist ein internetbasiertes
Speichersystem. Mit dem Erstellen eines
Accounts erhalt man einen personlichen
Speicherplatz online. Hier kann man Dateien
abspeichern und von unterschiedlichen Orten
aus darauf zugreifen.

Dateien konnen mit anderen Personen geteilt
werden, indem man ihnen Zugriff auf bestimmte
Dateien und Ordner ertellt.




Schritt fur Schritt

Schritt 1: Dropbox im Browser 6ffnen und einen
Account erstellen

Schritt 2: Datel oder einen Ordner hochladen

Schritt 3: Neuen Ordner erstellen

Schritt 4: Ordner mit anderen teilen




Schritt 1

 Um ein neues Konto zu erstellen Dropbox im Browser
aufrufen:
https://www.dropbox.com/reqister

« Kontaktdaten ausfullen

A Dl'OpbOX Jetzt App herunterladen

Dropbox Passwords speichert lhre Anmeldedaten, damit Sie diese nie wieder vergessen. Probieren Sie Dropbox Passwords aus X

Konto erstellen oder Anmelden

Vorname

Nachname <

E-Mail-Adresse
Passwort

Ich stimme den Allgemeinen Geschaftsbedingungen
von Dropbax zu. In unserer Datenschutzrichtlinie kénnen
Sie nachlesen, wie wir Ihre Daten nutzen und schitzen.



https://www.dropbox.com/register
https://www.dropbox.com/register
https://www.dropbox.com/register

Schritt 2

« Um eine Datei hochzuladen auf ‘Dateien hochladen’ klicken.

 EiIn Fenster, das alle auf dem Geréat gespeicherten Dateien

anzeigt, erscheint. Gewlnschte Datei(en) auswahlen und auf
‘Offnen’ klicken.

« Als Speicherort einen existierenden Ordner wahlen oder
‘Neuen Ordner erstellen’ klicken.

i 22 Dropbox Q Suchen | & o f;g}aden
Start Start Erstellen v
> Alle Dat Vi hisge p d zu meinen Aktivitaten © Dateien hochladen
Zuletzt [ Ordner hochladen
Vorgeschlagene Inhalte werden automatisch hier angezeigt, wahrend Sie Dropbox verwenden. Mehr erfahren [3 Neuer Ordner
Favoriten
[2 Neuer freigegebener Ordner
Zuletzt Anzeigen
Fotos %3 Neuer automatisierter Ordner
Freigegeb .
Favoriten blends
Dateianfrag
Wenn Sie Inhalte als Favoriten mark d r angezeigt, damit Sie leichter darauf zu konnen. Mehr erfahren
Geldschte Dat




Schritt 3

« FUr die Organisation der Dateien konnen Ordner
verwendet werden.

* Um einen neuen Ordner zu erstellen auf ‘Neuer Ordner’

klicken.

 Neuen Ordnernamen eingeben und auf ‘Erstellen’
klicken.

it 33 Dropbox Q. Suchen ‘ @ o

> Alle Dateien Dateien hochladen

Vorgeschlagene Inhalte werden automatisch hier angezeigt, wahrend Sie Dropbox verwenden. Mehr erfahren [3 Neuer Ordner

Favoriten

Jetzt
upgraden

(3 Neuer freigegebener Ordner

Vorschlage passend zu meinen Aktivitaten © Ausblenden,
Zuletzt > [ Ordner hochladen
Anzeigen!

Zuletzt
Fotos

Freigegeben
Favoriten Ausblenden

Dateianfragen

. ‘ Wenn Sie Inhalte als Favoriten markieren, werden diese hier angezeigt, damit Sie leichter darauf zugreifen konnen. Mehr erfahren
Geldschte Dateien
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%3 Neuer automatisierter Ordner
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Schritt 4

« Wenn du den Ordner mit anderen Personen teilen willst,
klicke auf
‘Neuer freigegebener Ordner’.

« Auswahlen, ob ein vorhandener oder ein neuer Ordner
geteilt werden soll.

X
Ordner aus personal-Dropbox freigeben Erstellen v

Was mochten Sie tun?

[f] Dateien hochladen

© Ich machte einen neuen Ordner erstellen und freigeben <: 3 Ordner hochladen

[ Neuer Ordner

O Ich méchte einen vorhandenen Ordner freigeben

(3 Neuer freigegebener Ordner

3 Neuer automatisierter Ordner

Weiter
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Schritt 4

 Die Emailadressen der Person(en), die Zugriff auf den
Ordner erhalten sollen, eintragen

« Auswahlen, ob die Person(en) den Ordner nur sehen
soll(en), oder auch bearbeiten und eigene Dateien hochladen

konnen.
« Auf ‘Ordner freigeben’ klicken.

o E @ X

Diese Personen haben Zugriff

Ordner freigeben

Alle Mutzer mit diesem Link: Bearbeitungszugriff ~ <:|

Fiigen Sie eine E-Mail-Adresse oder einen Namen hinzu

& Link erstellen und kopieren <
I
Professional volmimer munagement ®




