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Disk Google

« Disk Google je bezplatna sluzba cloudoveého ulozisté,
kde muzete ukladat, pfistupovat a sdilet soubory online.
Soubory mohou byt dokumenty jako Word nebo PDF,
fotografie, videa, audio a dalsi.

« Disk Google je pfistupny prostfednictvim webového
prohlizeCe na pocitalich, chytrych telefonech a
tabletech nebo prostfednictvim mobilni aplikace na
chytrych telefonech a tabletech.

« Disk Google Ize synchronizovat s dalsimi sluzbami
Google, jako je Gmail, Dokumenty Google, Google
Analytics a Google+.
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Krok za krokem

Krok 1 : Vytvorte si ucet Google
Krok 2 : Nakonfigurujte vas ucet Google

Krok 3: Zacnéte s Diskem Google
Krok 4: Vytvorte novou slozku a pridejte soubor

nebo slozku na svuj Disk Google
Krok 5: Upravujte a sdilejte soubory na vasem
Disku
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Registrace

Vyhledejte ve svém webovém prohlizedi ,Uget Google“.
Pokud jiz mate ucet Google, kliknéte na ,Prejit na ucet
Google® a pfihlaste se.

« Pokud je$té nemate ucet, kliknéte na ,Vytvorit ucet “. Napiste
Své jmeno a zvolte si e-mailovou adresu a heslo dle vlastniho
vybéru.

« Kliknéte na 'dalsi'

All of Google, 9
working for you

.
.
D °
L)
Professional volunteer management 'Y
and training through digitalisation




Uéet

« Dokoncete proces registrace nakonfigurovanim sveho
uctu. Nékteré udaje jsou nutne (napr. datum narozeni),
nékteré jsou nepovinneé (napf. telefonni Cislo). Kliknéte
na 'dalsi .

« Muzete si vybrat, zda chcete upravit nastaveni v 5
krocich, nebo pouzit vychozi nastaveni v jednom kroku.
Doporucujeme 5 kroku.

« Budete dotazani, zda chcete ukladat svou aktivitu na
webu a v aplikacich, aktivitu na YouTube , zda chcete
personalizované reklamy a zda chcete dostavat
pripomenuti ohledné ochrany osobnich udaju nebo ne.
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Disk Google

« Jakmile jste pfihlaseni, jste na domovskeé obrazovce
svého uctu Google. Kliknutim na CtvereCek steCkami v
pravem hornim rohu prejdete na Disk Google
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Data and peivacy

Welcome, Naomi Mara

Privacy & personalisa- You have security rec-

tion Qﬁ ommendations l
.

Privacy suggestions available
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Slozky

* Chcete-li vytvorit novou slozku, kliknete
na ,Novy" a vyberte ,Slozka".Pojmenujte
slozku a kliknete na ,Vytvorit".

* Chcete-li nahrat soubor nebo slozku z
pocitace nebo tabletu na Disk, kliknete na
druhou nebo treti moznost.

* VWyberte soubor k nahrani a kliknéte
otevrit.
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Vytvareni slozek a pridavani souboru
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Folder

Nova slozka I > File upload

I > Folder upload

Nahrat slozku e

nebo B Google Docs >

soubory Google Sheets >

Google Slides >

B Google Forms >




Sdileni souboru

« Kliknutim na soubor jej otevrete a upravte muzete
dokument snadno upravit pouhym zapisem do ng,j.

Jakekoli zmény se automaticky ulozi.

« Chcete-li soubor sdilet , kliknéte na ,sdilet” v
pravem hornim rohu.

* Pridejte e-mailovou adresu osoby (nebo nekolika),
se kterou ji chcete sdilet.

« Muzete si vybrat, kdo bude mit pfistup k vaSemu
dokumentu: bud kazdy, kdo ma odkaz na soubor,
nebo pouze lidé,kterym jste konkrétné udélili pristup

« Kliknutim na ,hotovo” sdilejte svuj soubor.
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Sdileni souboru
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