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Google dokumenty

Dokumenty Google jsou soucasti sluzby Google
Workspace. Uzivatelé mohou vytvaret a
upravovat dokumenty online, kdykoli a kdekoli,
aniz by potrebovali nainstalovany software.
Pokud znate MS Word, Google Docs funguje
stejneé jako on a je s nim skutecne kompatibilni.
Vsechny soubory, na kterych pracujete, jsou
ulozeny primo na Disku Google.




Krok za krokem

Krok 1: Otevrete novy dokument
Krok 2: Pojmenujte dokument

Krok 3: Vytvorte obsah

Krok 4: Ukoncete




Krok 1

* Prihlaste se ke svemu uctu Google. Prejdéte na Disk
Google.
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Krok 2

« Do levé horni listy napiste nazev svého dokumentu. Nazev
bude automaticky pouzit k ulozeni dokumentu na vas Disk
Google.
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Krok 3

« NapiSte obsah dokumentu. Formatujte pismo jako v
aplikaci Microsoft Word, Dokument Google ma stejné
moznosti.
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Step 4

* Po dokonceni uprav dokumentu muzete kartu nebo
okno prohlizeCe jednoduse zavrit.

« Dokumenty Google se automaticky ukladaji na vas Disk
Google
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