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Co je Todoist?

Todoist je seznam ukolu a spravce uloh pro profesionaly
a malé podniky

Lze jej pouzit k organizaci a fizeni ukolu, projektu a ke
spolupraci s ostatnimi Cleny tymu

Muzete kombinovat ukoly, projekty, komentare, pfilohy,

oznameni a dalSi, abyste zefektivnili svou osobni a
tymovou produktivitu




Krok za krokem

Krok 1: Seznameni s Todoist

Krok 2: Vytvareni projektu

Krok 3: Spoluprace s ostatnimi




Krok 1: Seznameni s Todoist

« Po registraci se objevi Domovska obrazovka

« Na praveé strané je postranni panel. S kompletnim
seznamem dorucené posty a vase seznamem ukolu dle
kategorii




Krok 1: Seznameni s Todoist
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Krok 1: Seznameni s Todoist
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Krok 2: Vytvareni projektu

« Kliknéte na 3 teCky a na Upravit projekt
« Kliknéte na + Pridat projekt
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Krok 3: Spoluprace s ostatnimi

« Sdilet projekty s ostatnimi mohou pouze ti, ktefri
maji premiovy/business ucet Todoist.

« Ti, kteri pouzivaji bezplatnou verzi, budou moci
vidét pouze projekty/ukoly, které jim byly
prirazeny.

« Kdyz budete pozvani do projektu, dostanete
upozornéni. Kdyz je vam ukol prifazen, uvidite
svuj avatar/obrazek/inicialy na strané terminu
splnéni ukolu.




Krok 3: Spoluprace s ostatnimi
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