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Trello

« Trello je nastroj pro fizeni projektt nebo spolupraci,
ktery pfispiva k hladkému pracovnimu postupu a
pomaha vam organizovat vase ukoly do nastének.

«  Muzete:

— vytvorit nastenku

— pridélit ukoly kazdému Clenovi vaseho tymu pomoci
karet

— zvyraznit dulezité ukoly a pfidat termin dokoncCeni a
zobrazeni kalendare

— sdilet soubory

— pouzit funkci komentare
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Step by step

Krok 1: Trello Glosar
Krok 2: Vytvorte desku
Krok 3 : Vytvorte seznam
Krok 4: Vytvorte kartu
Krok 5: Priradit karty




Glosar Trello

« Nasténka: Pro kazdy projekt muzete vytvofit nasténku a
pridélovat ukoly svym spoluhracim . Durazné se
doporucuje vytvorit samostatnou nastenku pro kazdy
projekt, protoze si muzete zobrazit jednu nasténku
najednou.

« Seznamy: Kdyz pfemyslite o riznych fazich procesu v
ramci desky, nazyva se to seznam.

« Karta: V podstaté vam Trello umozni porozumét
fungovani kazdého




Nova nastenka

« Po pfihlaseni uvidite své pracovni prostory.
« Novou nasténku vytvorite, kdyz kliknete na “vytvorit
novou nastenku”.
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Sloupce

« Po vytvoreni nasténky kliknéte na “pridat sloupec”
« Zadejte nazev a potvrdte
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Seznam

« Kdyz kliknete na 3 teCky v horni ¢asti, uvidite dostupné
akce seznamu.

« Pomoci akci seznamu muzete pridavat nové karty,
upravovat seznam nebo vytvaret automatizace.




Kartu

« Po vytvoreni seznamu kliknéete na " pfridat kartu " .

« Kazda karta nabizi akce, jako je pfridélovani ukold,
komentovani, pridavani ¢lenu, oznacovani, zobrazeni
kalendare atd. Kliknutim na symbol pera vyberte akci.
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Priradit karty

« Po Kkliknuti na kartu muzete vybirat dalSi akce.
« Muzete prifadit €leny, terminy, nebo ménit barvy stitku.
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