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Trello

« Trello este un instrument de management de proiect
sau de colaborare care contribuie la un flux de lucru
fluid si va ajuta sa va organizati sarcinile in panouri.

* Puteti sa

— creati o tabla

— atribuiti sarcini fiecarui membru al echipei dvs. folosind
carduri

— evidentiati sarcinile importante si sa adaugati data
scadenta si vizualizarea calendarului

— distribuiti fisiere

— utilizati functia de comentare
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Pas cu pas

Pasul 1: Glosarul Trello
Pasul 2: Creati un panou
Pasul 3: Creati o lista
Pasul 4: Creati un card

Pasul 5: Atribuiti carduri
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Glosar Trello

- Board: Puteti crea o tabla pentru fiecare proiect si puteli
atribui sarcini colegilor dvs. de echipa. Este recomandat
sa creati o tabla separata pentru fiecare proiect,
deoarece puteti vizualiza cate o singura tabla la un
moment dat.

« Liste: Cand va ganditi la diferite etape ale unui proces in
cadrul unui panou, se numeste lista.

« Card: Practic, Trello va permite sa intelegeti
functionarea fiecarui proiect adaugéand carduri la lista.




Panou

« Dupa conectare, veti vedea o fila Creati un nou panou
in sectiunea ,spatiile dvs. de lucru”.

* Faceti clic si treceti la denumirea panoului dvs., alegand
tipul de vizibilitate, adica cine va poate vedea panoul si
faceti clic pe ,creati”.
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Lista

* Dupa ce ati creat un panou, faceti clic pe
fila ,adaugati o lista”.

* Introduceti un nume si faceti clic pe ,adaugati lista”.
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Lista

« Cand faceti clic pe cele 3 puncte din partea dreapta sus
a listei dvs., veti vedea actiunile disponibile din lista.

* Folosind actiunile din lista, puteti adauga carduri noi,
edita lista sau crea automatizari.
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Card

« Dupa crearea unei liste, faceti clic pe fila ,adaugati un
card” din lista respectiva.

* Fiecare card ofera actiuni precum atribuirea de sarcini,
comentarea, adaugarea de membiri, etichetarea,
vizualizarea calendarului etc. Faceti clic pe simbolul
stiloului pentru a alege o.actiune.
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Atribuiti carduri

* Facand clic pe card, veti obtine o imagine mai detaliata

a continutului sau si a optiunilor pe care |

e puteti utiliza.

 Pentru a atribui membri, date limita sau etichete
colorate sarcinilor dvs., utilizati meniul de optiuni din

partea dreapta.
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